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KATA PENGANTAR

Sebagai bagian dari pengamalan Tri Dharma Perguruan Tinggi, penulisan buku merupakan suatu
keniscayaan. Berbeda dengan bentuk karya lain di ruang lingkup Perguruan Tinggi, penulisan
Buku adalah bentuk nyata dari Pendidikan, Penelitian dan Pengabdian Masyarakat. Buku yang
ditulis bisa menjadi salah satu referensi yang dipakai dalam proses perkuliahan. Buku yang sama
juga merupakan suatu bentuk dari karya penelitian. Selain itu buku yang dimaksud merupakan
karya yang dibaca publik karena diperbanyak oleh penerbit. Dengan demikian penulisan buku
merangkum semua Tri Dharma Perguruan Tinggi. Berdasarkan pertimbangan tersebut, penulisan
buku merupakan kewajiban bagi Dosen yang adalah pelaksana utama dari Tri Dharma Perguruan
Tinggi.

Penulisan Buku Ilmiah dalam pelaksanaannya memerlukan regulasi yang jelas sebagai panduan
di dalam Perguruan Tinggi. Dalam hal ini, Sekolah Tinggi Agama Kristen Negeri (STAKN)
Manado juga memerlukan panduan penulisan yang akan menjadi standar penulisan buku di
lingkup para dosen. Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (P3M) yang mengupayakan
sehingga panduan ini bisa diadakan. Pijakan utama dalam pembuatan Panduan Penulisan Buku
ini adlaah Pedoman Operasional Penilaian Angka Kredit (PAK) Kenaikan Pangkat/Jabatan
Akademik Dosen yang diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan tahun 2014. Pedoman ini dipilih sebagai pijakan karena sampai
Panduan Penulisan Buku Ilmiah ini ditulis, hal itu masih menjadi patokan yang dipakai oleh
Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi.

Panduan ini disusun berdasarkan jenis buku yang terdaftar dalam Pedoman Operasiona PAK
yaitu Buku Referensi, Monograf dan Buku Jenis lainnya. Jika nantinya ada perubahan dalam hal
Panduan tahun 2018 ini, maka akan diperbaiki pada Panduan yang dikeluarkan pada tahun
berikutnya. Semoga Tuhan menolong kita.

Februari 2018

Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat
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DASAR PELAKSANAAN

. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2002 tentang Sistem Nasional
Penelitian, Pengembangan, dan Penerapan Ilmu Pengetahuan dan
Teknologi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2002 Nomor
84, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4219);
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 47,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4286);
Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor
78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301);
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 157,
Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 157);
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);
Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2017 Tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara Tahun Anggaran 2018 (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 233, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6138);
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar
Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2005 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4496) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005
tentang Standar Nasional Pendidikan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 45, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun Nomor 5670);
Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2005
tentang Pola Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 48,
Tambahan Lembaran Negara Republtk Indonesia Nomor 4502);
Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2009 tentang Dosen
(Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2009 nomor 76,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5007);
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Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor16, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5500);

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 49 Tahun

2014 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

Peraturan Menteri Agama Nomor 55 Tahun 2014 tentang Penelitian dan Pengabdian
kepada Masyarakat;

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 168/PMK.05/2015 tentang

Mekanisme Pelaksanaan Anggaran Bantuan Pemerintah Pada

Kementerian Negara/Lembaga sebagaimana telah diubah dengan

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 173/PMK.05/2016 tentang

Perubahan Atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor

168/PMK.05/2015 tentang Mekanisme Pelaksanaan Anggaran

Bantuan Pemerintah Pada Kementerian Negara/Lembaga;

Peraturan Menteri Agama Nomor 67 Tahun 2015 tentang Bantuan

Pemerintah Pada Kementrian Agama Sebagaimana telah beberapa

kali diubah terakhir dengan Peraturan Menteri Agama Nomor 62

Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Agama

Nomor 67 Tahun 2015 tentang Bantuan Pemerintah pada Kementrian

Agama,;

Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang Organisasi

dan Tata Kerja Kementerian Agama;

Peraturan Menteri Agama RI Nomor: 2 Tahun 2016 tentang STATUTA Sekolah Tinggi
Agama Kristen Negeri Manado

Pedoman Penelitian/Petunjuk Teknis Penelitian 2018
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BUKU REFERENSI

A. Pengertian
Buku Referensi adalah tulisan berbentuk buku yang pembahasannya pada satu bidang
ilmu kompetensi penulis. Buku yang diambil dari skripsi, tesis dan disertasi tidak
dihitung sebagai bagian dari buku referensi.

B. Struktur isi Buku :

a.

Rumusan masalah yang menjelaskan mengenai persoalan yang diangkat dan dibahas
dalam buku tersebut. Ini bisa dijelaskan dalam bentuk sub judul tersendiri ataupun
disertakan dalam bagian awal. Hal penting dalam rumusan masalah adalah sisi
kebaruan yang diangkat, bisa persoalan yang dibahas itu belum pernah dianalisis
sebelumnya atau sudut pandang yang dipakai untuk mengkaji masalah tersebut belum
pernah dipakai sebelumnya.

Metodologi Pemecahan masalah yang dihadirkan memiliki kecocokan dengan
persoalan yang diangkat.

Dukungan data atau teori mutakhir yang lengkap dan jelas. Dengan demikian sumber
data lapangan dan kepustakaan harus mengikuti perkembangan bidang ilmu yang
dikaji. Untuk data lapangan yang dipakai paling lama adalah 5 tahun. Sedangkan
untuk data kepustakaan yang dilihat dari tahun terbit tidak diperkenankan lebih dari
15 tahun.

Kesimpulan yang merangkum hasil penelitian yang dijelaskan dalam buku. Serta
daftar pustaka yang lengkap dengan menggunakan pola penulisan sesuai panduan
penulisan karya ilmiah yang dikeluarkan oleh P3M STAKN Manado.

C. Syarat Komponen Buku :

a.
b.
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Isi buku sesuai bidang keilmuan penulis.

Merupakan hasil penelitian atau pemikiran yang original. Kriteria ini yang
membedakan antara buku referensi dengan buku ajar.

Memiliki ISBN.

Tebal paling sedikit 40 (empat puluh) halaman cetak (menurut format UNESCO).
Ukuran : standar, 15 x 23 cm.

Diterbitkan oleh penerbit Badan Ilmiah/Organisasi/Perguruan Tinggi.

Isi tidak menyimpang dari falsafah Pancasila dan Undang-undang Dasar 1945.



MONOGRAF

A. Pengertian
Buku Referensi adalah tulisan berbentuk buku yang pembahasannya pada satu topik/hal
pada bidang ilmu kompetensi penulis. Yang membedakan Monograf dengan Buku
Referensi adalah jumlah topik yang dibahas. Monograf hanya membahas satu topik saja,
sedangkan buku referensi bisa membahas dua atau lebih topik sesuai dengan persoalan
yang diangkat. Buku yang diambil dari skripsi, tesis dan disertasi tidak dihitung sebagai
bagian dari monograf.

B. Struktur isi Buku :

a.

Rumusan masalah yang menjelaskan mengenai topik yang diangkat beserta
persoalan yang menyebabkan penulis ingin membahasnya dalam buku tersebut.
Ini bisa dijelaskan dalam bentuk sub judul tersendiri ataupun disertakan dalam
bagian awal. Hal penting dalam rumusan masalah adalah sisi kebaruan
(novelty/ies) yang diangkat, bisa persoalan yang dibahas itu belum pernah
dianalisis sebelumnya atau sudut pandang yang dipakai untuk mengkaji masalah
tersebut belum pernah dipakai sebelumnya.

Metodologi Pemecahan masalah yang dihadirkan memiliki kecocokan dengan
persoalan yang diangkat.

Dukungan data atau teori mutakhir yang lengkap dan jelas. Dengan demikian
sumber data lapangan dan kepustakaan harus mengikuti perkembangan bidang
ilmu yang dikaji. Untuk data lapangan yang dipakai paling lama adalah 5 tahun.
Sedangkan untuk data kepustakaan yang dilihat dari tahun terbit tidak
diperkenankan lebih dari 15 tahun.

Kesimpulan yang merangkum hasil penelitian yang dijelaskan dalam buku. Serta
daftar pustaka yang lengkap dengan menggunakan pola penulisan sesuai panduan
penulisan karya ilmiah yang dikeluarkan oleh P3M STAKN Manado.

C. Syarat Komponen Buku :

a.
b.
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Isi buku sesuai bidang keilmuan penulis.

Merupakan hasil penelitian atau pemikiran yang original. Kriteria ini yang
membedakan antara buku monograf dengan buku ajar.

Memiliki ISBN.

Tebal paling sedikit 40 (empat puluh) halaman cetak (menurut format UNESCO)
Ukuran : standar, 15 x 23 cm.

Diterbitkan oleh penerbit Badan Ilmiah/Organisasi/Perguruan Tinggi

Isi tidak menyimpang dari falsafah Pancasila dan Undang-undang Dasar 1945.



BUKU JENIS LAINNYA

A. Pengertian
Buku jenis lainnya adalah buku yang tidak termasuk dalam jenis Buku Referensi dan
buku. Buku yang diambil dari skripsi, tesis dan disertasi tidak dihitung sebagai bagian

dari buku referensi.
B. Struktur isi Buku :

a.

Rumusan masalah yang menjelaskan mengenai persoalan yang diangkat dan dibahas
dalam buku tersebut. Ini bisa dijelaskan dalam bentuk sub judul tersendiri ataupun
disertakan dalam bagian awal. Hal penting dalam rumusan masalah adalah sisi
kebaruan yang diangkat, bisa persoalan yang dibahas itu belum pernah dianalisis
sebelumnya atau sudut pandang yang dipakai untuk mengkaji masalah tersebut belum
pernah dipakai sebelumnya.

Metodologi Pemecahan masalah yang dihadirkan memiliki kecocokan dengan
persoalan yang diangkat.

Dukungan data atau teori mutakhir yang lengkap dan jelas. Dengan demikian sumber
data lapangan dan kepustakaan harus mengikuti perkembangan bidang ilmu yang
dikaji. Untuk data lapangan yang dipakai paling lama adalah 5 tahun. Sedangkan
untuk data kepustakaan yang dilihat dari tahun terbit tidak diperkenankan lebih dari
15 tahun.

Kesimpulan yang merangkum hasil penelitian yang dijelaskan dalam buku. Serta
daftar pustaka yang lengkap dengan menggunakan pola penulisan sesuai panduan
penulisan karya ilmiah yang dikeluarkan oleh P3M STAKN Manado.

C. Syarat Komponen Buku :

a.
b.
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Isi buku sesuai bidang keilmuan penulis.

Merupakan hasil penelitian atau pemikiran yang original. Kriteria ini yang
membedakan antara buku buku jenis lainnya dengan buku ajar.

Memiliki ISBN.

Tebal paling sedikit 40 (empat puluh) halaman cetak (menurut format UNESCO)
Ukuran : standar, 15 x 23 cm.

Diterbitkan oleh penerbit Badan Ilmiah/Organisasi/Perguruan Tinggi

Isi tidak menyimpang dari falsafah Pancasila dan Undang-undang Dasar 1945.
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